INSTRUKCJA DLA UCZNIA | RODZICA - PLATFORMA MICROSOFT TEAMS

Aplikacja Microsoft Teams jest czescig ustugi pakietu Microsoft Office 365 dla Edukacji. Aby méc korzystaé z
Microsoft Teams uczen musi posiada¢ konto w Office 365. Takie bezptatne konta uczniowskie, zostaty zatozone
kazdemu uczniowi klas od | do VIILI.

Loginy i hasta do kont uczniowskich, do logowania sie do Office 365, zostaty przekazane uczniom.

W ramach konta w Office 365 kazdy uczen otrzymuje:

Office 365 —
Aplikacje
E Outlook @ OneDrive
Word ﬁ Excel
m PowerPoint @' OneNote
G SharePoint & Teams

m Sway

Wszystkie powyzsze aplikacje dziataja w przegladarce internetowej (dowolnej) - nie pobiera sie i nie
instaluje sie na komputerze zadnego oprogramowania.

Aplikacja Microsoft Teams - z ktérej bedziemy korzysta¢ w nauczaniu poprzez e-learning, to cyfrowe centrum
pozwalajace na konwersacje (czat indywidualny lub w catej klasie - réwniez z nauczycielem), zamieszczanie materiatéw
lekcyjnych czy wysytanie zadan do poszczegdlnych ucznidw i sprawdzanie ich oraz odsytanie z informacja zwrotna.

Ponizsza instrukcja wyjasnia jak uczen moze zalogowac sie do aplikacji i jak z niej korzystac.

1. LOGOWANIE NA PLATFORME OFFICE 365

Wchodzimy na strone: https://www.office.com/?omkt=pl-pl

Uzupetniamy okno: loginem i hastem otrzymanym ze szkoty.

Po zalogowaniu zostaniemy poproszeni o ustawienie nowego hasta - to ktére otrzymaliscie jest jednorazowe.
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Zamykamy je i widzimy pulpit nawigacyjny pakietu Office 365.


https://www.office.com/?omkt=pl-pl
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Office 365 £ Wyszukaj

Dzien dobry, uczen7

Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj

Zainstaluj pakiet Office

T Przekat i otworz

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udostepniaj zawartoé¢ | wspdipracuj z innymi osobami. Al
dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekaz

0czat. utwérz nowy
a i otwarcia go.

OneDrive

Ostatnio uzywane foldery

Brak ostatnio uzywanych folderow

ostatnio otwieranych folderéw.

javascriptvoid{0);

DOLACZANIE DO ZESPOLOW MS TEAMS

SharePoint

Czgsto uzywane witryny

. Brak czesto uzywanych witryn

Przejdz do programu SharePoint. aby wyswietlié tutaj fiste
czesto odwiedzanych witryn.

Klikamy na ikone Teams i w nowej karcie otwiera sie aplikacja M. Teams.

:

Pojawi sie ekran MS Teams jak ponizej z mozliwoscig wyboru pracy za pomocg aplikacji MS Teams lub wersji

web (przegladarka).

B® Microsoft
Zaloguj

testowy@spchruslina.pl|

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opgje logowania

Wstecz

BE Microsoft
& testowy@spchruslina.pl

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj



e Widzimy pulpit nawigacyjny MS Teams. Nastepnie klikamy w zaktadke opcje

DOtACZ DO ZESPOtU WPISUJAC KOD.

Dolacz do zespolu lub utworz zespol

et “
Utworz sespol Dolyez do respohy. wpisujec

UWAGA

Kody do zespotow kazdy uczen otrzyma od nauczyciela, ktéry w danej klasie prowadzi zajecia.

e Po wpisaniu i zatwierdzeniu kodu ukaze sie ekran jak ponizej z wszystkimi grupami, do ktorych uczen

ma dostep.

Wopisywanie kodu dofqczenia do zespotu wykonujemy raz (powtdrne wpisywanie kodu nie jest wymagane).

Microsoft Teams Q Wyszukiwanie

_

Zespoly

Informatyka 8

& " Dolacz do zespolu lub utworz nowy



e Klikajac w wybrana grupe. Uczen zobaczy grupe (klase) z danego przedmiotu np. Informatyka 8. W grupie
zapisani sg wszyscy uczniowie danej klasy oraz nauczyciele uczacy.

¢ Klikajac na ogtoszenia zobaczymy konwersacje w ktérej nauczyciele bedg zamieszcza¢ polecenia do
wykonania dla uczniéw. Uczniowie mogg zamieszczac tez tam swoje pytania do nauczycieli lub rozmawiac
w obrebie swojej klasy z uczniami.
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< Wszystkie zespoty . Ogélny wpisy Piki + ® Organizacja 3¢ Rozpocznij spotkanie (D) +++
Informatyka 8

Ogélny ’ = @
\

Pora zaczaé konwersacje

Aby podzielic sie pomystami, sprébuj @wspomnie¢ ucznia lub nauczyciela

Mo




JAK ROZWIAZAC ZADANIA | PRZEStAC JE NAUCZYCIELOWI

e  Wchodzimy do zaktadki Zadania (zadane zadanie zobaczymy tez w Ogtoszeniach).

e  Zobaczymy wszystkie zadane zadania do wykonania, z terminami i punktacjg, ktorg otrzymamy za jego
wykonanie. Klikamy na wybrane zadanie - widzimy szczegéty zadania.

e Pod napisem Moja praca jest zadanie do pobrania - moze to by¢ plik w Word/Excel/Power Point - w zaleznosci od
wyboru nauczyciela Klikamy na plik pod napisem Moja praca.

e  Zadanie do wykonania otworzy sie w aplikacji M.Teams.

e  Zobaczymy tez tam narzedzia z Word/Power Point czy Excel - w zaleznosci w jakim programie zadanie zostato
przez nauczyciela przygotowane.

e  Praca zostaje automatycznie zapisana i po kliknieciu Zamknij zobaczymy okno dialogowe w ktérym mozemy
dokonac wystania pracy do nauczyciela.

e W tym celu klikamy na Przeslij.

8. WYLOGOWYWANIE Z PLATFORMY

Aby wylogowac sie z platformy wystarczy klikng¢ na ikone w prawym, gérnym rogu z inicjatami.

e Praca zostanie dostarczona do nauczyciela. W zaktadce Oceny zobaczymy wszystkie nasze przestane

zadania.



