Regulamin Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Powstancow Styczniowych w Chruslinie

Zatacznik do Zarzadzenia NR 8/11/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Powstancéw Styczniowych w Chruslinie z dnia 7-11-2018r.

w sprawie aktualizacji dokumentéw szkolnych

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY
PODSTAWOWEJ IM. POWSTANCOW STYCZNIOWYCH

W CHRUSLINIE

Podstawa prawna:
1) art. 73 ust. 2 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59),

2) Statut Szkoly Podstawowej im. Powstarncow Styczniowych w Chruslinie
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Il.  Nazwa i prezentacja organu szkolnego

1. Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej im. Powstancow Styczniowych w
Chruslinie.

2. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji
jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

I11.  Struktura Rady Pedagogicznej

1. W sktad Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Powstancow
Styczniowych w Chruslinie wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w tej
szkole.

2. Przewodniczacym Szkoty Podstawowej im. Powstancow Styczniowych w
Chruslinie jest dyrektor szkoty, ktory czuwa nad realizacjg zadan zgodnie z
jej uchwatami.

3. W zebraniach Rady Pedagogicznej moga takze bra¢ udziat z glosem
doradczym osoby zaproszone przez jej przewodniczacego za zgoda lub na
whniosek rady pedagogicznej.

Moga to by¢:

1. Pracownicy ekonomiczni, administracyjni szkoty,
2. Przedstawiciele Rady Rodzicow,

3. Lekarze szkolni i inni pracownicy powotani do sprawowania opieki
higieniczno — lekarskiej nad uczniami,

4. Przedstawiciele organizacji i stowarzyszen spotecznych, oswiatowych czy
pedagogicznych,

5. Przedstawiciele Samorzadu Uczniowskiego i mtodziezowych organizacji
dzialajacych na terenie szkoty.

IV. Kompetencje stanowiace Rady Pedagogicznej
1. Zatwierdzanie plandéw pracy szkoty,

2. Zatwierdzanie wynikow klasyfikacji i promocji uczniéw zgodnie z
obowigzujacym zarzadzeniem promowania i klasyfikacji oraz
wewnatrzszkolnym systemem oceniania,

3. Podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow
pedagogicznych w szkole,

4. Ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty.

Ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkolg lub placowka przez organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty lub placowki.
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V. Kompetencje opiniodawcze Rady Pedagogicznej
1. Organizacja pracy szkoty, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zajeé
lekcyjnych i pozalekcyjnych,
2. Projekt planu finansowego szkoty,

3. Wnhnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrod, odznaczen i innych
wyrdznien,

4. Whnioski wychowawcy klasy w sprawie ustalenia uczniom oceny z
zachowania oraz przyznawania wyrdznien i nagrod.

5. Propozycje dyrektora szkoty w sprawie przydzialu nauczycielom statych
prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo
ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,

6. Propozycje dyrektora szkoty dotyczace kandydatéw do powierzenia im
funkcji kierowniczych w szkole,

7. Opiniowanie programu wychowawczo- profilaktycznego szkoty.

VI. Organizacja dzialania Rady Pedagogicznej
1. Rada Pedagogiczna ustala samodzielnie regulamin swojej dziatalnosci.
2. Rada obraduje na zebraniach plenarnych.

3. Zebrania plenarne sg organizowane przed rozpoczgciem roku szkolnego, w
kazdym semestrze w zwiazku z zatwierdzaniem wynikow klasyfikowania i
promowania ucznidw, po zakonczeniu zajec¢ szkolnych oraz w miare
biezacych potrzeb.

4. Zebrania Rady Pedagogicznej sg organizowane:

— nawniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

— zinicjatywy przewodniczacego rady,

— na wniosek Rady Rodzicow lub organu prowadzacego szkote,
— nawniosek co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

5. Przewodniczacy przygotowuje i prowadzi zebranie Rady Pedagogicznej oraz
jest odpowiedzialny za zawiadomienia wszystkich jej cztonkow o terminie i
porzadku zebrania.

6. Dyrektor szkoty przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz 2 razy w
roku szkolnym, ogdlne wnioski wynikajace ze sprawowania nadzoru
pedagogicznego oraz informuje o dziatalnosci szkoty.

7. Dyrektor szkoty informuje Rad¢ Pedagogiczna o wynikach mierzenia pracy
szkoty.

8. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt statutu szkoty albo jego zmian i
przedstawia go do uchwalenia Radzie Rodzicow.
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9. Rada Pedagogiczna wspodltpracuje z Radg Rodzicéw i Samorzadem
Uczniowskim.

10. Rada Pedagogiczna moze wystepowac z wnioskiem do organu prowadzgcego
szkote o odwotanie z funkcji dyrektora szkoty.

11. Rada Pedagogiczna moze wystepowac¢ do dyrektora szkoty o odwotanie
nauczyciela z innej funkcji kierowniczej.

12. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci. Zebrania jej sa
protokotowane.

13. Cztonkowie Rady Pedagogicznej sa zobowigzani do nieujawniania spraw
poruszanych na posiedzeniach Rady Pedagogicznej, ktére moga narusza¢ dobro
osobiste uczniow lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikow
szkoty.

VII.  Tryb podejmowania uchwal przez Rade¢ Pedagogiczng

Uchwaty Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykla wigkszoscia glosow w
obecnosci potowy jej cztonkow.

VIIl.  Wstrzymywanie wykonania uchwaly Rady Pedagogicznej

1. Dyrektor szkoly moze wstrzymaé wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej, jezeli
stwierdzi, ze sg one niezgodne z przepisami prawa. O fakcie wstrzymania wykonania
uchwaly dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote, ktéry uchyla
uchwale w razie jej niezgodno$ci z przepisami prawa.

2. Decyzja organu prowadzacego szkote jest w tym wzgledzie ostateczna.

IX. Instrukcja elektronicznego protokolowania posiedzen Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej im. Powstancow Styczniowych w Chruslinie.

1. Prace¢ Rady Pedagogicznej — zwlaszcza przebieg posiedzen, dokumentuje dwoch
cztonkow Rady, zwanych protokolantami.

2. W terminie 14 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza si¢
protokol, spisujac go w wersji komputerowej (ustawienie stron.: margines gorny,
dolny i lewy po 2,5 cm, a na oprawe : 1 cm).
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1)

2)

3)

Protokot sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

tytut, nazwe np. Protokot nr 05/04/2010 r. z dnia............. z posiedzenia Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej w Chruslinie pod przewodnictwem

(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 14/12 Times New Roman, odstep 1,5
interlinii, wysrodkowany, wytluszczenie),

informacje¢ o ilo$ci obecnych cztonkow

porzadek obrad np.:

a)

Zatwierdzenie protokotu poprzedniej Rady Pedagogiczne;j

(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1 interlinia),

Tres¢ np.:

Ad.1 Dyrektor ........... / Przewodniczaca Rady Pedagogicznej stwierdzit brak

zastrzezen wniesionych na pis$mie do poprzedniego protokotu, w zwigzku z
czym zwrdcit si¢ do wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokolu przez
glosowanie lub Rada Pedagogiczna jednomyslnie zatwierdzita protokot

poprzedniego posiedzenia (zapis tej czeSci czcionkg rozmiar 12 Times New
Roman, odstep 1 interlinia),

przebieg obrad np. osoba prowadzaca obrady, czy przyjeto porzadek obrad,
odnotowa¢ na czyj wniosek i 0 jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono
porzadek obrad, poda¢ wyniki glosowania nad w.w. uchwalg (za, przeciw,
wstrzymato si¢ — ile gloséw),

zapis treSci obrad, przyjetych rozstrzygnie¢, wnioskow, uchwal i ocen
kolejno wg punktéw porzadku obrad np. Ad.1, Ad.2, Ad.3 ........ ,
odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad tzw. wolne
wnioski,

zapis koncowy np. ...na tym przewodniczacy obrad zakonczyt zebranie,
przebieg obrad zapisuje si¢ cyframi np. arabskimi, a szczegoty np.
podpunktami literowymi,

w zapisie tresci mozna zastosowac protokotowanie uproszczone tj. nie
notuje si¢ szczegotowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej
wynikle,

na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.



Regulamin Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Powstaricow Styczniowych w Chruslinie

4. Stosuje si¢ okreslone pojgcia prawne, przez ktore rozumie si¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

uchwata — akt woli rady pedagogicznej wynikajacy z nadanych jej do tego
uprawnien, kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych
postanowien,

decyzja, rozstrzygnigcie, postanowienie — orzeczenie, ktore rozstrzyga
sprawe co do jej istoty w catosci lub w czesci, albo w inny sposob konczy
sprawe,

oswiadczenie — wypowiedz, ktora jest wyrazem pogladoéw oraz co$ stwierdza
W konkretnej sprawie czy problemie, problemie prezentujacy je nie ma
uprawnien decyzyjnych,

zarzadzenie — decyzja, ktdra rozstrzyga sprawe, co do trybu postepowania
I zachowania si¢ w danej sprawie,

opinia — ocena kogo$ lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku lub
sprawie,

za zgoda — podejmujacy decyzje musi mie¢ zgode organu lub tez osoby
wskazanej w przepisie,

na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie)
wskazanej w przepisie,

whniosek formalny / proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia
rady, zmiany kolejnos$ci lub przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz
Zwiazany jest z forma i sposobem glosowania, z udzielaniem glosu i czasu
wystapienia, z ograniczeniem osOb wystepujacych, z zamknigciem dyskusji,

aklamacja — ogdlna, jednomyslna zgoda w zakresie spraw / wnioskow
formalnych.

5. W protokole stosuje si¢ zwroty:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

po dyskusji ustalono, ze ................. ,

po dyskusji, w ktorej zabrato glos ..... oséb ustalono, ze ............... ,
po dyskusji, w ktorej glos zabrali ........... ustalono, ze ................ ,
na podstawie glosowania jawnego, ustalono ze ......... wyniki glosowania:
.....080b ,,za”, .....080b ,,przeciw”, .....0s0b wstrzymato si¢ od gtosu ,

w posiedzeniu wzigli udziat zaproszeni Goscie ......... ,

protokolanci majg prawo przerwania dyskusji 1 ustalenia ostatecznego
sformutowania zapisu.
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6. Ponadto:

1) w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazow do celow
statystycznych ,

2) kazdg strong protokotu numeruje si¢ na $rodku (cyframi arabskimi, format: 1,
2,3...... ),

3) na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis czcionkg rozmiar 12 Times New
Roman, wytluszczony, wysrodkowany:

Protokoét zawiera ....... stron ponumerowanych od.... —.....
Protokot zawiera ...... zatgcznikow.
Protokotowali: Rada Pedagogiczna: Przewodniczyta

7. Stosuje si¢ opracowany wzor uchwat:

Uchwata Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im Powstancéw Styczniowych
w Chruslinie

nr .../ rok szkolny z dnia ...
RS o) € A4 T

(podanie podstawy prawnej np.: Na podstawie art. 41 ust..... ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm.)

(zapis tej czesci czcionka rozmiar 14 Times New Roman, wytluszczenie,
wysrodkowanie, odstep 1,15 interlinii).

Rada Pedagogiczna uchwala co nastepuje:
§1
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§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ........ / podjecia.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej

(podpis 1 pieczeC)

Uchwata zostata przyjeta iloscig gtoséw:

za: ...

przeciw: ...

wstrzymalo sie: ...

cztonkéw RP ogotem ...

obecnych ...

(zapis tej czgsdci czcionka 12 Times New Roman, odstep 1,15 interlinii).

1)

2)

3)

4)

Protokoét posiedzenia Rady Pedagogicznej podpisuje przewodniczacy obrad,
protokolanci i cztonkowie RP obecni na posiedzeniu.

Cztonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sg w terminie do 14 dni od
sporzadzenia protokotu do zapoznania si¢ z jego trescig 1 zgloszenia pisemnie
ewentualnych poprawek przewodniczacemu.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do przekazania
informacji o wptynigciu uwag do protokotu na kolejnym posiedzeniu. Rada
decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek do protokotu w tzw.
protokole rozbiezno$ci, dotaczanym do protokotu kolejnej rady.

Podstawowym dokumentem dzialalnosci Rady Pedagogicznej staje si¢ ksigzka
protokotow, ktdéra tworzy sie po zakonczeniu roku szkolnego wg okre§lonych
zasad:

- €z. A — strona tytutowa opiecz¢towana

- cz. B — spis uchwat za dany rok szkolny
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- cz. C — protokoty, ewentualne protokotly rozbieznosci

5) Opieczetowang i podpisang przez Dyrektora Szkoty ksi¢ge zaopatruje si¢
klauzulg: ,, Ksigga zawiera ...... stron i obejmuje okres od dnia ...... do dnia”, co
przekazuje si¢ do zszycia w sposob trwaly na koniec kazdego roku szkolnego.

6) Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odr¢bnymi przepisami.

Pracownicy szkoty: Dyrektor szkoty:

10
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Zat. 1
PROTOKOL Z ZEBRANIA ZESPOLU NAUCZYCIELSKIEGO
1. KIaSAieiicecece ettt st
2. ROK SZKOINY: v e

3. Cztonkowie:

6. Efekty

7. Whnioski:

podpis przewodniczgcego zespotu

11



